ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
INSTRUCAO NORMATIVA NO 002, DE 05 DE JANEIRO DE 2018.

Dispde sobre os calculos de verbas rescisorias e da
outras providéncias.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pela legislacio em vigor,
resolve:

Art. 1° - Esta instrugdo normativa dispde a matéria de calculo de
verbas rescisorias ¢ da outras providéncias.

DA CONCEITUACAO

Art. 2° - Para melhor entendimento desta Instrucao, considera-se:
§1° - Verbas Rescisérias: Pagamento de verbas, derivadas na extingao
do vinculo de trabalho, sob prazos e formas estabelecidas em
Legislagdo Competente (com base no art. 477 - CLT);

§2° - Estatutario: Pessoa legalmente investida em cargo ou emprego
publico, de provimento efetivo e com regime juridico estatutario,
complementar & Consolidagdo das Leis do Trabalho e demais
legislagdes complementares (Com base nos art. 1° e 2° da Lei
complementar 22/2002).

§3° - Celetista: Toda pessoa fisica que prestar servicos de natureza
ndo eventual a empregador, sob a dependéncia deste e mediante
salario. (Art 3° - CLT).

DAS INSTRUCOES SOBRE OS CALCULOS RESCISORIOS

Art. 3° - Os processos dos calculos rescisorios compdem as
despesas publicas municipais, e deverdo ser encaminhados conforme
artigo 4° da instrugdo normativa municipal 001/2018, a Secretaria de
Fazenda, com a finalidade de liquida¢do. Somente os processos
referentes a exercicios anteriores a 2017 deverdo ser encaminhados a
Controladoria para verificagdo dos calculos, uma vez que todos os
processos referentes a competéncia 2017 ao serem verificados
estavam com seus calculos corretos.

Art. 4° - Antes do envio a Secretaria de Fazenda devera ser feito
checagem se toda a documentag@o consta no processo utilizando-se do
“checklist” constante no Anexo I desta Instru¢do Normativa.

Art. 5° - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data da sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

GILDA DA CRUZ MANGUEIRA MUNIZ
Controladora Geral do Municipio
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ANALISE PROCESSUAL DE VERBAS RESCISORIAS - ANEXO I -

RESOLUCAO 002/2018

PROCESSO N°

Nome:

Data:

Legenda: S — Sim, N — Ndo, NA — Ndo se aplica.

itens Sim  |Nio |N/A

1)O processo em tela versa sobre Estatutario?

Sim - a regéncia ¢ pelo Estatuto, Lei complementar 22/2002 / N3o - a regéncia
¢ regida pela CLT.

2)Ha portaria de nomeagdo e exoneragdo e as datas estdo de acordo com o
informado na rescisao?

2.2) Houve Intersticio (periodo sem vinculo entre as datas apontadas) ou
alteragdo de cargo?

3) O Processo refere-se a aposentadoria?

3.1) Consta no processo Publica¢do do Ato de aposentadoria? (efeitos a partir
da data especificada);

(Consta no processo comprovagdo da Remuneragdo para fins rescisorios?
(Ficha Financeira)

(Consta no processo comprovagio do direito a férias?

Os descontos da previdéncia sobre os proventos estio devidamente separado
[quando se trata de férias e respectivo 1/3 ?

5.1) A base de Calculo para a previdéncia estda devidamente composta pela
remuneragdo do gozo das férias, do adicional de 1/3 constitucional e do
salario do més? (atualizado em 29/11/2017)

5.2) ) A base de Calculo para a previdéncia estd devidamente composta
conforme a legislagdao municipal?

6)Os calculos do IRRF obedecem a aliquota e estio de acordo com a
legislagido?

7)Sobre o adiantamento do 13° Salario, houve desconto na Rescisdo?

(Caso tenha havido e o servidor ndo completou o ano corrente deste
vencimento, sera calculado os proventos do 13° até a data do desligamento ¢
descontado o adiantamento na rescisdo)

8)Caso haja, os periodos de férias estdo de acordo na rescisiao?

9)Consta no processo o Célculo comprovando o valor das médias pagas na
rescisao?

10)Foi percebido adicional de insalubridade, de maneira correta?
CONCLUSAO

11) Foram cumpridas todas as exigéncias?

12) O processo se reveste das formalidades legais e pode ser encaminhado
para pagamento?
Carimbo e assinatura
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